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文件修訂歷史

版本 變更內容摘要 日期

V1.0 初版制訂。 109.5.6

V1.1 調整「營業人進行會員載具測試」說明文字及圖片。 109.6.9

V1.2 新增「會員載具大平台歸戶線上申請」流程介紹。 109.6.22

V1.3

1.文件名稱由「營業人發行會員載具申請」修訂為

「營業人發行會員載具申請及異動流程」。

2.新增會員載具異動申請。

109.8.19
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一、詳讀相關規定

  營業人發行「實體會員卡」或「虛擬通路會員帳號」可作為會員載具，讓消費者

將電子發票選擇儲存於會員載具內。營業人應先詳讀「電子發票實施作業要點」、

「載具發行機構辦理電子發票相關作業注意事項」、「消費通路電子發票作業中獎

清冊規格」及「會員載具規格說明書」等規定。

圖1-各類載具歸戶示意圖

5



二、會員載具線上申請

(一)申請流程：

1.營業人登入電子發票整合服務平台(下稱平台)

圖2-登入整合服務平台

2.於平台功能選項中，點選會員載具申請及異動/會員載具

申請

 圖 3-平台功能選單
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3.於申請紀錄列表中按「+」，增加一項申請資料

圖4-申請紀錄列表

4.填寫申請資料之各項欄位

每一項申請資料最多可填六個IP。可按「+」增加。

 
圖5-申請會員載具表單
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5.申請完後會在申請紀錄列表內，查詢案件申請進度

圖6-申請紀錄列表

6.平台受理審核後，寄出「會員載具測試通知信」

圖7-會員載具測試通知信
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(二)營業人進行會員載具歸戶測試

  營業人收到會員載具測試通知信後，應進行載具歸戶測試。自109年 05月 01

日起，所有申請會員載具的營業人均需完成「大平台註歸戶」及「小平台註歸戶」二

種功能。歸戶細部規格及完整流程，可參考「會員載具規格說明書」。

註：大平台係指電子發票整合服務平台；小平台係指營業人會員平台

1.大平台歸戶(由整合服務平台端進行)

(1)由大平台歸戶統一入口頁面，歸戶至共通性載具：

使用測試帳號登入大平台測試環境(https://wwwtest.einvoice.nat.gov.tw)，

於功能選單中點選歸戶設定/會員載具歸戶。

圖8-大平台歸戶統一入口頁面
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(2)小平台認證是否為旗下會員

圖9-小平台認證會員頁面

(3)完成歸戶，顯示歸戶結果

圖10-歸戶結果頁面(已完成領獎設定)
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2.小平台歸戶(由營業人端會員平台進行)

(1)由小平台建置會員平台，提供歸戶功能至共通性載具

圖11-小平台歸戶功能頁面
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(2)確認歸戶資料，並點選確認

圖12-確認歸戶資料

(3)完成歸戶，顯示歸戶結果

圖13-歸戶結果頁面(尚未完成領獎設定)
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3.兩類歸戶功能測試完，並上傳文件到平台

(1)登入平台於功能選單中，點選會員載具申請及異動/會員載具申

請，點選案件

圖14-會員載具申請紀錄列表

(2)點選「上傳文件」按鈕

圖15-會員載具申請紀錄

13



(3)選擇相對應文件並完成上傳註

圖16-上傳文件功能畫面

註：營業人完成作業手冊與歸戶測試後，分別製作文件並上傳，本步驟即完成

（文件製作方式可參考「會員載具規格說明書」）。

(三)取得「連線測試通過證明」

平台通過營業人兩類歸戶功能檢測後，核發「歸戶連線測試通過證明」（信件主

旨:會員載具完成測試通知），營業人可以憑證或發函方式申請正式上線。

圖17-連線測試通過證明
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三、會員載具大平台歸戶線上申請

(一)營業人登入平台：

圖18-平台登入頁面

(二)於平台功能選項中，點選會員載具申請及異動/會員載

具異動：

圖19-平台功能選單
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(三)於會員載具列表中點選已存在案件：

圖20-會員載具列表

(四)點選「申請開通大平台歸戶」：

圖21-申請開通大平台歸戶功能

(五)後續流程與「二、會員載具線上申請」相同：

  完成大平臺歸戶測試及上傳相關文件，取得會員載具完

成測試通知後，申請正式上線。
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四、營業人進行自行檢測測試

  營業人使用 Turnkey傳輸電子發票，應依「電子發票Turnkey上線

前自行檢測作業」加測B2C 存證檢核情境11(持會員載具索取發票)、

情境12(持會員載具+捐贈發票)。

圖22-Turnkey自行檢測B2C檢核情境11及 12
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五、申請正式上線

  營業人向財政部財政資訊中心申請正式發行會員載具，通過後將

收到「通過會員載具申請」通知。全部流程完成後，營業人須開通大

平台歸戶之認證頁面對外使用，且開放 Public IP防火牆存取權限:

117.56.24.223 port 80、443，即可正式發行會員載具。

圖23-通過會員載具申請信件
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六、會員載具異動申請

  營業人發行會員載具核准上線後，可向財政部財政資訊中心申請

會員載具異動作業，包含異動聯絡人資訊、會員載具名稱、歸戶功能

網址與 IP、購物商家列表、變更作業流程(調整手冊流程)等。

(一)線上申請方式：登入平台，於功能選項中點選會員載

具申請及異動/會員載具異動。

圖24-平台功能選單
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1.異動聯絡人列表資料：無須使用憑證。

  

 (1)新增代理聯絡人資料(代理聯絡人至多10位)：點選右方按鈕

圖25-業務聯絡人列表-新增

 

 (2)異動主要及代理聯絡人資料：點選右方按鈕

圖26-業務聯絡人列表-異動
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2.異動會員載具案件資料：需使用憑證。

 (1)點選會員載具列表中右邊按鈕，開啟會員載具明細：

圖27-會員載具列表

 (2)異動歸戶方式1之歸戶網址或購物商家列表：

圖28-會員載具明細
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 (3)異動歸戶方式2之歸戶網址：

圖29-異動歸戶方式2歸戶網址

 (4)異動歸戶網址對應IP：

圖30-異動歸戶網址對應IP

  (5)異動資料填寫完後，點選異動申請按鈕：

圖31-異動申請按鈕
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3.異動名稱及變更作業流程(調整手冊)：需使用憑證。

 (1)點選會員載具明細下方「變更作業流程申請」：

圖32-變更作業流程申請功能

 (2)異動會員載具名稱及會員載具手冊文件，並完成上傳作業。

圖33-上傳文件功能畫面

(二)紙本申請方式：於平台之文件下載中，下載「會員載具

相關表單及函文範例」後，填寫「會員載具紙本變更申請表」，

用印後郵寄至本中心。(請多加使用電子發票整合服務平台

之會員載具異動線上申請服務)
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